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授課助教羅立翔

機械設計系綜合工廠

指導老師蕭俊卿老師

工廠基本安全規範
與設備配置說明
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內容大綱

• 儀器規範訓練申請流程
• 人員簡介
• 工廠須知規範

基本安全守則

懲處條例
受訓認證

• 設備與環境配置
• 火災與地震緊急防護措施
• 開放時間與特殊使用時段說明
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儀器規範訓練申請流程
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人員介紹

基本規範助教

羅立翔

儀器訓練助教

柳勝禕

儀器訓練助教

張家緯
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工廠須知規範

基本安全守則

1. 服裝應穿著布鞋或安全皮鞋及長褲、工作褲，得以進入工廠加工。
2. 工作時要顧慮週到，配戴個人必需之安全防護具，並選擇最安全的

工作方法。
3. 儀器使用如有損壞立即停止，並通報管理員不得隱瞞，若查出隱瞞

儀器損壞未通報之使用者，將立即停權處分。
4. 對各項機械儀器操作，遵照標準作業流程，勿動別人操作或使用中

之機具之免發生意事故。
5. 使用儀器時，請勿穿戴手套、圍巾，以免遭儀器捲入發生危險。
6. 全身汗流浹背者及雙手潮濕勿使用電器設備，由於汗水之鹽分含量

高容易觸電。
7. 工作完畢時，應檢查電源等是否關閉，不必繼續開啟之儀器設備應

予以關掉，以策安全，須清點收妥工具並清理現場。
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懲處條例

1. 未依規定穿著操作儀器，經發現者立即停止使用，並記點警告。
2. 不當操作儀器，經發現者暫時停止使用告誡正確操作，並記點警

告。
3. 使用後未依規定清理保養儀器，經發現者記點警告。
4. 使用後未依規定將工具回歸原位或導致遺失則記點警告。
5. 在工廠內嬉戲、吸菸，經告誡後記點警告。
6. 人不在工作崗位，儀器未停止(除了加工中之CNC數值控制工具機

)，經發現者記點警告。
7. 未經受訓者操作儀器，停止儀器操作，並告誡需上受訓認證方可

使用。
8. 不當操作儀器，導致儀器損壞或傷及他人則立即停權使用，並重

新受訓。
9. 惡意破壞儀器者，經發現永久停權使用。
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受訓認證
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工廠配置說明(1/2)

設備與環境配置
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工廠配置說明(2/2)
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火災緊急防護措施

火災與地震緊急防護措施
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地震緊急防護措施

由本工廠人員宣佈
工廠重新開放後始
可進入工廠。
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每日上午早上八時至下午五時整。
*(中午休息 ! )      *(若有上課時段恕無法開放 !)

特殊停止開放狀況:

1. 雲林縣政府公告颱風停止上班上課期間。
2. 台電停電期間或跳電後。
3. 地震後尚未安全評估前。
4. 其他
（機台或廠務保養期間，將於大門公告關廠時間）。
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工廠開放時間

開放時間與特殊使用時段說明

特殊時段使用申請：
1.非以上時段使用工廠，前一天則需填寫使用工廠
特殊時段之指導教授同意書預約，一張只能申請
一週，期滿需再使用本時段，則需再重新申請。

2.週六、日及國定假日，可直接申請至下個工作天
，如星期五下午預約可預約至星期日，填寫表單
須註明會使用日期與天數。
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使用特殊時段說明
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